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1. PRINCIPI DI FUNZIONAMENTO DELL’'ORGANO COLLEGIALE

[.I. COMPOSIZIONE
vedi art. 8/comma 1" - T.U.297/'94

1.2. INSEDIAMENTO

vedi art.48 - O.M. n.215 del 15/07/'91;

1.3. NOMINA DEL PRESIDENTE E DEL VICEPRESIDENTE

vedi -art.8/c. 6 -T.U. 297/94

1.4. NOMINA DELLA GIUNTA ESECUTIVA

vedi art.8/c. 7 -T.U. 297/94.

1.5. DECADENZE E SURROGHE

vedi art. 38/c.le 3.-T.U. 297/94

1.6. DIRITTO DI VOTO E VOTAZIONE - VALIDITADELLE S EDUTE

vedi art.37 del T.U. 297/94.

1.7. ATTRIBUZIONI DEL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO DIl STITUTO

il Presidente convoca e dirige la seduta del C.dimette in discussione gli argomenti all'ordire giorno,
da la parola a chiunque del consiglio la richiedgola la discussione, pone i termini della votagjone
proclama il risultato. Puo essere invitato a p@ptae alle riunioni di Giunta.

1.8. ATTRIBUZIONI DEL SEGRETARIO
compito del segretario & quello di redigere il &ebdelle sedute del consiglio. Tale verbale d@gsere
consegnato ad ogni consigliere, che dovra approvesila successiva seduta del consiglio.

1.9. ATTRIBUZIONI DELLA GIUNTA ESECUTIVA

vedi art. 10/commi 10 - 11 - 12 del T.U. 297/94.

1.10. ATTRIBUZIONI DEL CONSIGLIO DI CIRCOLO

vedi art. 10/commi da 1 a 9. del T.U. 297/94

1.11. CONVOCAZIONE E SEDUTE DEL CONSIGLIO DI ISTITU TO:

A) l'ordine del giorno viene predisposto dalla GaurEsecutiva salvo in caso di convocazione
straordinaria sentite anche le eventuali richieste ad essa petee Ogin membro del C.di I. ha
diritto di proporre argomenti da inserire all'orelidel giorno.

B) L'avviso di convocazione del C.di ., contenefdedine del giorno, viene emesso dal Presidente.

C) L'avviso dovra pervenire agli interessati almeiraue giorni prima della data fissata per la s&du
ordinaria

D) Il C. di I. potra essere convocato anche pewtsedtraordinarie dal Presidente o dal Dirigente
Scolastico su delega del Presidente, o su richiestavata di almeno 1/3 dei componenti.

E) L'ordine del giorno deve consistere in elenmmmario e sintetico degli argomenti da trattarda Al

voce "varie ed eventuali” rientrano solo argomanti oggetto di delibera.
F) L'ordine del giorno deve essere affisso albalbciascuna scuola dell'lstituto.

G) La sede ordinaria del C. di I. € la Direziomd'ttituto.

H) La seduta e dichiarata aperta all'ora fissatBadaiso di convocazione, e non appena i congiglie
presenti raggiungano il numero legale (meta pig).uno

I) Il consigliere arrivato in ritardo, si contarpié numero legale, dal momento m cui entra nedias

della riunione.
J) Il consigliere che si allontana, ma che rieatramomento della votazione, si considera presente.



K) Constatata la presenza dei consiglierinumero legale, il Presidente apre la seduta éenset
votazione il verbale della seduta precedente, prewentuali rettifiche richieste dai consigliegssi
ed approvate dal Consiglio.

L) E' ammessa la facolta di integrazione/inversiodegli argomenti posti all'ordine del giorno, con
votazione a maggioranza dei consiglieri, dandarégdenza a quelle che proposte che si ritengono
di maggiore urgenza ed interesse.

M) Le deliberazioni sono adottate a maggioranzalats dei votanti. | consiglieri che si astengomm n
si computano nel numero dei votanti, pur essendopotati nel numero dei presenti ai fini della
validita della seduta. In caso di paritd prevalevdto del Presidente e le delibere sono
immediatamente esecutive, eccetto i casi prevadtiadt.53 (bilanci, variazioni conto consuntivo,
affidamento servizi di cassa).

N) La durata delle sedute non potra superare |l&rguare e gli argomenti non trattati verranno mess
all'o.del g. della seduta successiva. In caso dessita il Presidente od un altro consigliere pud
richiedere una breve sospensione della seduta.il@oto della maggioranza assoluta dei presenti

puo essere deliberato il rinvio di un argomenta@adi'o. del g. , o della seduta stessa.

O) Nell'ipotesi di adempimenti con improrogabiliagenze, il Dirigente Scolastico pud proporre la
discussione su argomenti non posti all'ordine dehg.

P) Le sedute del Consiglio di Istituto sono pudits.

Q) Possono prendere la parola, durante la seditamente i componenti del C.di ., i quali con piap

deliberazione possono decidere di ascoltare a titohsultivo ed informativo su specifici argomenti:

» gli specialisti che operano nelle scuole con compédico-psico-pedagogici;

» componenti degli altri organi collegiali della stao

* rappresentanti di eventuali comitati di genitogitBmamente costituiti ai sensi del T.U. 297/'94
art. 5;

* rappresentanti sindacali, delle Amministrazioni cowmi e degli organismi presenti sul
territorio, interessati alle iniziative culturalicreative, sportive ed assistenziali attinentaall
educazione e alla formazione dei giovani. Nel mamelella consultazione la seduta e sospesa,
previa definizione del tempo di sospensione.

R) Di ogni seduta, a cura del segretario, € redatt verbale che deve contenere l'oggetto della
discussione, e l'esito di eventuali votazioni. Omgeimbro del consiglio puo chiedere che sia posta a
verbale una propria dichiarazione o dettandolattdineente al segretario, o presentandola per
iscritto.

S) La pubblicita degli atti del Consiglio deve awmire mediante affissione all’albo di ogni plessb d
testo delle deliberazioni adottate. | verbali ditgli atti preparatori sono depositati nell’ufficdi
Segreteria dell’lstituto e sono esibiti a chiungagfaccia motivata richiesta (1.241/'90), inoltopia
dell'o.d.g. e del verbale verra affissa all’alboogini plesso scolastico.

1.12.ELEZIONI DEGLI ORGANI COLLEGIALI DELLA SCUOLA:

T) le elezioni degli organi collegiali di durataaraiale sono indette entro il 31 ottobre, salvo
disposizioni ministeriali differenti. Hanno luogelle date che annualmente verranno indicate dal
Consiglio d'Istituto , avendo cura di differengardiversi ordini di scuola; le votazioni seguab
un'assemblea presieduta dai docenti della classapoSdell'assemblea € quello di illustrare la
programmazione didattica annuale, e le problematicbnnesse con la partecipazione alla vita
democratica della scuola.

U) Le modalita di votazione, di costituzione debge, l'orario di apertura e chiusura del medesimo
saranno fissate dal consiglio d'istituto in mode ¢& operazioni di votazione inizino in orario tale
da favorire la massima affluenza dei genitori &silgano in non meno di due ore.

V) Per la scuola dell'infanzia e primaria si ctg8ce un seggio per ogni plesso.

Per la scuola secondaria in ciascuna clasgeto dopo la conclusione dellassemblea, deveress
costituito un seggio elettorale, onde facilitarae@dere rapide le operazioni di voto, quelle di
scrutinio e di proclamazione degli eletti.

W) Limitatamente alla sola elezione dei rapprematintdei genitori, € consentito, subito dopo
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'assemblea di far votare gli elettori presso gige di un‘altra classe, nella quale a tal fineedev
essere trasferito I'elenco degli elettori dellssstae I'urna elettorale.
X) Ciascun elettore puo esprimere la propria pezfea nel seguente modo:
* n. | preferenza, se i candidati sono fincea tr
* n.2 preferenze se i candidati sono piu di tre.
Y) Nell'ipotesi in cui due o piu genitori riportin@i fini dell'elezione dei consigli di classe, dtesso
numero di voti, si procede, ai fini della proclaneae, per anzianita.
Z) | Consigli d'Interclasse e di intersezione astituiti si riuniscono almeno ogni due mesi.
| consigli di classe con la presenza dei genitaiiusiscono almeno ogni trimestre.

2. RAPPORTI SCUOLA- FAMIGLIA

2. 1. IMPEGNI DELL'ALUNNO

2.1.1 _Obbligo scolastico
L'obbligatorieta della frequenza scolastica € gigtata dalle norme legislative vigenti. Deroghe a
guanto sopra sono ammesse unicamente su presastdziadeguata documentazione.

2.1.2 _Presenza obbligatoria a tutte le attivita’ diattico educative
Gli alunni sono obbligati a partecipare a tutteatgvita, scolastiche e non scolastiche, che algbian

valenza didattico-educativa e siano state regolat@npgrogrammate. Deroghe sono ammesse quando la
normativa espressamente lo preveda.

2.1.3. _Giustificazioni per assenze
Le assenze degli alunni devono sempre esserefmatdi
» fino a cinque giorni comunicazione scritta di urg geenitori o di chi ne fa le veci
» oltre cinque giorni mediante certificato medico wagertificazione di uno dei genitori, che attesti
l'assenza di patologie all'atto della riammissione.
* In caso di malattia infettiva deve essere presentat certificato di riammissione emesso
dall'Ufficio lgiene o redatto dal medico curantestato dall'Ufficio Igiene.

2.1.4. Rispetto dell’'orario

Gli alunni sono tenuti al rispetto dell'orario vige nella propria scuola. Le uscite anticipate enzate
posticipate sono autorizzate sulla base di adegoati®azioni e devono essere giustificate periscda
uno dei genitori.

Le uscite anticipate degli alunni sono subordirdiee firma di un apposito modulo da parte dellsspaa
incaricata al ritiro.

2.1.5. Entrata in autonomia (scuola primaria e ssndaria di [°)
Gli alunni hanno il dovere di entrare a scuola aeggsere accompagnati dai genitori, se non in diaso
accertata necessita. Cio allo scopo di:
* evitare disturbo all'attivita didatic
» permettere all'alunno di responsabdlizi e di rendersi sempre piu autonomo
» evitare diversita di trattamento irglificate.

2.1.6. Rispetto delle regole

Gli alunni ed i genitori hanno il dovere di risett le regole fissate dall'organizzazione del pless
scolastico allo scopo di salvaguardare le indiViithu@ i diritti di tutti.




2. 2. MODALITA DI COMUNICAZIONE CON LE FAMIGLIE

2.2.1. Collogui con le famiglie
Nell'ambito delle modalita di comunicazione scudiamiglia si prevedono assemblee di classe e
colloqui individuali periodici.
Per ogni classe, vengono garantite n.1 assembl&asoeiola secondaria di 1° grado, n. 2 assemblee
nella scuola primaria, e n.3 assemblee nella aadell'infanzia, su convocazione della direziordegli
insegnanti. Per i genitori dei nuovi iscritti siegede un ulteriore incontro da effettuarsi in piroga
dell'inizio delle lezioni: lo scopo & quello di orare le famiglie dei nuovi iscritti sull'organ&zone
guotidiana della scuola.
Quando non sia possibile trovare risoluzione aigadri problematiche sorte durante l'arsamlastico
sottoposte agli insegnanti dal genitore rapprese¢atdi classe, questi puo richiedere alla Direzidae
convocazione di una assemblea straordinaria.
Durante tali riunioni gli alunni non possono acaedall'edificio scolastico. Tuttavia in casi strdio@ri
e tollerata la presenza degli stessi solo se citistizdun adulto responsabile.
Il calendario degli incontri collegiali ed individli della scuola primaria e dell'infanzia viene
comunicato, per iscritto, dagli insegnanti ai gerited alla Direzione , all'inizio dell'anno scdias.
Inoltre, almeno 7 giorni prima di ognuno degli into suddetti, i docenti ne ricorderanno la datam.
Per la scuola secondaria viene fissata un'oraregttile di ricevimento per ogni insegnante.
Per quanto attiene ai colloqui individuali, per tganlari esigenze, potranno essere richiesti wteri
incontri sia dalle famiglie che dagli operatori lssici concordando preventivamente il giorno ealjper
iscritto.

2.2.2_Assemblee dei Genitori
Le assemblee dei genitori sono previste e regoltateedal TU. D.L.297/'94.11 Dirigente Scolastico e
delegato dal Consiglio d'Istituto ad autorizzanes$ dei locali scolastici, con le avvertenze pitevis
all'art.3.2.2. e 3.2.3..
L'assemblea di plesso & convocata dal rappresentariasse dello stesso plesso che sia statmscelt
come coordinatore a nome dei rappresentanti dselas
E' fatto obbligo al coordinatore di estendere itmeon I'ordine del giorno al Presidente del Cgligi
d'Istituto e al Dirigente Scolastico.

2.3. CRITERI DI ACCOGLIENZA DEI GENITORI E DEGLI AL  UNNI

2.3.1.La scuola si impegna, con opportuni interventtutii gli operatori, a favorire l'accoglienza dei
genitori e degli alunni ed a promuovere l'inseninee lintegrazione degli alunni con particolare
attenzione per la fase d'ingresso e per le sitnaziorilevante necessita ( alunni diversamentdi,abi
alunni stranieri ecc.).

2.3.2 Al fine di favorire I'accoglienza dei nuovi isttij i docenti organizzano, presso i locali deltacla
primaria e dell'infanzia, alcuni incontri preliminaesi a favorire la familiarizzazione tra i futaunni e

gli insegnanti. Inoltre, nelle prime settimane cligla, &€ cura degli insegnanti stessi programnttikéta
didattiche che consentano il graduale inserimeagh @lunni di classe prima. Per i bambini delladla
materna, invece, tale inserimento pud essere attatitaverso un'organizzazione ad orario ridotto,
scaglionato concordato con i genitori.

Per le classi prime della secondaria viene attuat@rogetto accoglienza nei primi otto/dieci giorni
dell'anno scolastico.

2.4. MODALITA DI TRASFERIMENTO DEGLI ALUNNI

2.4.1 In caso si rendesse necessario trasferire ilrfardiglio ad altra scuola, il genitore dovra;
» informare gli insegnanti di classe;
» presentare alla Segreteria della Direzionecldesta di trasferimento.
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Il Dirigente Scolastico attuera il necessario "iteonoscitivo per verificare le esatte motivazichie
hanno determinato la richiesta. All'esaurimentguinto sopra indicato, verra rilasciato il "nulkstad
guale unico documento necessario alla famiglia lpenuova iscrizione. Tutti gli altri documenti
verranno trasmessi direttamente da scuola a scuola.

2.5 PROCEDURE RECLAMI

2.5.1 |reclami possono essere espressi oralmenpeyemer iscritto, purché non in forma anonima.
Il Dirigente risponde, seguendo le modalita piuantyne, nel piu breve tempo possibile.
Qualora il reclamo non sia di sua competenza, iligente fornisce indicazioni circa il corretto
destinatario.

2.6. MODALITA DI ISCRIZIONE DEGLI ALUNNI

2.6.1__Scuola primaria e secondaria di I° grado
Il genitore ha facolta di scegliere la scuola ppdasguale iscrivere il proprio figlio.
Nel caso in cui il bambino sia residente in altmnene l'iscrizione é regolamentata in base aircrite
sotto elencati:
1~ Ragazzi domiciliati nello stesso comune,
2" Ragazzii cui fratelli gia frequentano lasleustessa;
3~ Genitori che lavorano entrambi nell'ambitaiteriale ove & ubicata la scuola;
47, Genitori che lavorano entrambi, uno dei gealiterritorio;
57 Genitori che lavorano entrambi;
6~ Scuola materna frequentata nell'ambito tarate della scuola elementare;
7™ Ragazzi affidati (in custodia temporanea) anmaesidenti o domiciliati nel territorio ove é
ubicata la scuola;
8" Ragazzi abitanti nel distretto (con indicagalei km di distanza dell'abitazione dalla scuola).

Nella suddetta graduatoria gli alunni diversameitali vengono considerati nella posizione
immediatamente successiva al punto 1, purché isgsse di almeno uno dei requisiti richiesti neitpun
dal 2 all' 8.

2.6.2. _Criteri di formazione della lista d’attesa -scuola dell'infanzia
Superato il numero massimo previsto di composizaele seone, §inseriscono in lista d’attesa:
a. i bambini nati dopo il 31 dicembre ;
b. i bambini iscritti dopo il terminegquisto dalla legge;
c . i bambini non residenti nel comune di Ingere di Arosio.
Nel caso si verifichino assenze ingiustificate, pére 30gg. consecultivi, l'iscrizione del bambino
assente verra annullata e si procedera all'ammissiel 1° inserito in lista d’attesa.

2.6.3. _Criteri di formazione delle sezioni di scual dell'infanzia di Villa Romano

Una commissione formata da 2 insegnhanti e da 2taggnnominata dal Consiglio d’Istituto, alla
presenza delle insegnanti interessate, forma ipgielpsse tenendo conto di:
a. i bambini vengono divisi in batesemestre di nascita (1° e 2° semestre);
b. all'interno dei gruppi cosi composti, vengondgdiiin base al sesso;
c. si procede in ordine alfabetico al sorteggiondendo in modo alterno dal grupplei
maschi, da quello delle femmine del 1° e dele&2fhastre.
d. ifratelli gemelli vengono di norma divisi.
Inoltre verranno divisi in modo equo nelle divesszioni:
a. i bambini diversamente abili;
b. ibambini stranieri
c. i bambini che non aderiscono alla religioneatata
d. ibambini che effettuano l'iscrizione anticipata



2.6.3bis Criteri di formazione delle sezioni dell&cuola dell'infanzia speciale “Don Gnocchi”.

Dopo la presentazione dei nuovi iscritti da pag#'@juipe psico-medico-sociale gli alunni vengamseriti
nelle sezioni secondo la tipologia dell'handicdpté, cercando di creare gruppi equilibrati.

2.6.4. _Criteri di formazione delle classi di scuol@rimaria
Per un periodo iniziale (da due a quattro settamzrca) gli insegnanti lavorano per gruppi diredumisti
(senza definizione di sezione) allo scopo di veaife i prerequisiti.
Al termine di tale periodo la Commissione di cuipainto 2.6.3., con la sola presenza dei docend, al
presenza del team interessato, procedera allafome di due gruppi di alunni tenendo contosggjuenti
criteri:

a. gli alunni vengono divisi in base al semestnmeadcita;

b. all'interno dei gruppi cosi composti, vengongartiti in base al sesso;

c. siprocede in ordine alfabetico alla suddivisiaegli alunni nelle sezioni;

d. ifratelli gemelli vengono di norma divisi ;
Inoltre vengono divisi in modo equo nelle diverseisni:

a. gli alunni diversamente abili;

b. gli alunni stranieri;

c. glialunni che effettuano l'iscrizione antidipa
In base alle osservazioni rilevate dalle insegnaieli team la commissione procedera agli eventuali
adeguamenti. A gruppi definiti la commissione ainpteto (anche con la presenza dei genitori), prexced
all'assegnazione delle sezioni e delle insegnaatliante sorteggio.

2.6.5. Criteri di formazione delle classi prime dscuola secondaria di 1° grado

La formazione delle classi prime é affidata aglieignanti non impegnati negli esami.

Al fine di formare classi omogenee tra loro, ma@enee al loro interno gli alunni vengono divisi
tenendo conto di:

indicazioni emerse dalla documentazione scokssti

provenienza dai diversi plessi scolastici;

Sesso;

divisione dei fratelli gemelli;

alunni diversamente abili;

PO T Y

Gli alunni che non si avvalgono dell’insegnamengétiadreligione cattolica verranno inseriti, se in
numero limitato, nello stesso gruppo, allo scopaedidere piu economico I'utilizzo delle ore per
I'attivita alternativa.

L'attribuzione della sezione avviene per sorteggio.



3. FUNZIONAMENTO INTERNO SCUOLA |

3.1 VIGILANZA SUGLI ALUNNI

3.1.1. Ogniinsegnante e responsabile degli alunnigsggli e per essi garantisce entrata e uscitmata
in aula, secondo 1'orario stabilito per le lezioni.

3.1.2 La vigilanza all'interno della scuola durante ke di lezione & garantita da docenti e da personale
ausiliario

3.1.3. Durante il momento della ricreazione e nellozepadel dopo-mensa(ove esiste) gli insegnanti
avranno cura di garantire la sorveglianza, ancharozzando gli spazi utilizzabili in relazione alla
presenza dei docenti.

3.2. PRINCIPI PER LA GESTIONE DELLO SPAZIO

Gli spazi indispensabili per un buon funzionameigba scuola media ed elementare sono:
* aule in numero adeguato alle classi
* laboratori vari
» spazi per il sostegno ed il recupero
e servizi igienici in numero adeguato
* palestre
* biblioteche alunni
* spazi all'aperto
» refettori ove ci sia il servizio mensa.

3.2.1. Durante l'orario scolastico tutti gli spazi @éeficuola sono a disposizione per le attivita itserella
programmazione educativa e didattica.

3.2.2. Gli enti o le associazioni che desiderino riire gli spazi della scuola in orario extra-ssidta
devono inoltrare adeguata richiesta presso la Dinez Saranno prese in considerazione quelle
proposte che si caratterizzino per la loro validitéurale o per la ricaduta formativa, socializzan
educativa nella vita degli alunni. Nelle richiestelovra specificare la durata e il periodo diz#p.

3.2.3. L'autorizzazione all'utilizzo degli spazi richiie® concessa dal Dirigente su approvazione del
consiglio d’Istituto in base ai seguenti criteri:
* non costituiscano intralcio alle attivita didattch
» siano rispettate le norme di sicurezza della s¢uola
» vengano individuati i referenti responsabili degiti sopra citati;
* venga garantita la pulizia degli spazi utilizzati;
e venga garantita la conservazione del materiale.

3.2.4.L'Istituto dispone di biblioteche per gli alunnidgni plesso e di biblioteche per i docenti prdesitue
scuole medie e la scuola elementare di via Pretfmioite di enciclopedie e di testi psicopedagbgic
e didattici..
Il Collegio dei Docenti sceglie i libri e ne propo'acquisto, compatibilmente con le disponibiita
bilancio, al Dirigente.

3.2.5. | Consigli di classe e di interclasse disciplindnariteri di scelta dei libri per la biblioteca deg
alunni. L'acquisto viene effettuato dal DSGA suwoaiazazione del DS e su proposta dei Consigli di
classe e di Interclasse. | docenti ne disciplin@nmodalita d' uso e nominano i responsabili tra g



insegnanti dei plessi.

3.3.  PRINCIPI DI CONSERVAZIONE ED UTILIZZAZION E DELLE STRUTTURE E DELLE
DOTAZIONI

3.3.1. E' cura dei collaboratori scolastici tenereitpue aule e tutti i locali e le attrezzature dedcuola.
Gli alunni e gli insegnanti faciliteranno tale catomel rispetto dell'eta degli alunni e delle resita
delle attivita.

3.3.2. L'acquisto delle attrezzature didattiche & dede Dirigente su proposta dei Consigli dissky, di
Interclasse e del Collegio dei Docenti.

3.3.4 |l Dirigente, compatibilmente con le esigened'i$tituto, autorizza l'uso delle attrezzaturepdate
di persone esterne alla scuola.

3.3. CRITERI PER L'EFFETTUAZIONE DELLE VISITE GUIDA TE

Gli spostamenti delle scolaresche per visite geida¢r gite d'istruzione, e per lo svolgimento elalttivita
sportive, devono essere previsti nella normalenamgiazione educativa con I'esclusiva finalita tegnare
l'attivita svolta nelle aule. Pertanto l'effettu@® dei viaggi deve essere affrontata per temperémdola
nella programmazione specifica dell'attivita detlassi, e curandone [I'organizzazione sotto glietisp
didattico-educativi, logistico-organizzativi, diglinari e con l'assunzione delle rispettive resgadailita.

L'organizzazione delle suddette attivita, deve edeve eventuali variazioni necessarie a fronseggi
esigenze contingenti.

Le visite guidate ed i viaggi di istruzione deglurai, sono regolati dalle disposizioni previstdlea
normative scolastiche vigenti, e nel rispetto detheme previste dai punti che seguono.

3.4.1. Procedure

Il piano annuale delle visite guidate e dei viaggitruzione e presentato:
» dai docenti ai genitori durante la 1'assemblea ldsse, evidenziando le esigenze educativo-
didattiche;
» dai docenti della primaria durantelfaseduta del Consiglio di Interclasse (parere);
» di docenti della secondaria ai consigli di classe;
» al Collegio dei Docenti per il parere didatticoerghé lo inserisca nel POF (delibera),
» dal Collegio docenti al Consiglio di Istituto emit mese di Ottobre per I'adozione del POF
(delibera).
Per le visite d'istruzione relative all'inizio dalino scolastico successivo a quello in corso/imdi del
possibile le deliberazioni degli Organismi colldgisaranno assunte nel mese di giugno. In quesii ca
l'agenzia o la ditta di trasporto sara la stessaudalla deliberazione assunta dal Consiglio eiitnoese di
gennaio.
Nessuna visita sara autorizzata se non compregaame annuale, ad eccezione di visite a mostre o
partecipazione a spettacoli o iniziative non préwdallinizio dellanno scolastico. Tali visitdovranno
essere programmate secondo le norme generali.

3.4.2. Aspetti organizzativi

» L'organizzazione didattica della visita/viaggio & abmpetenza dei docenti proponenti. Gli stessi
dovranno completare I'apposita modulistica da agmeses in Direzione con un congruo anticipo rispetto
allo svolgimento dell'iniziativa.

» L'ufficio di Segreteria garantisce la prenotazidegli autobus e I'organizzazione tecnica dell'ascit
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3.4.3. Destinatari

» Sono tutti gli alunni delle scuole dell’lstituto.
» Dinorma non dovra essere prevista la partecipazitan genitori alle visite e ai viaggi, trattanddsi
attivita scolastiche strettamente legate all' aftisidattica o0 comunque integrative della stefegt,salvi
i casi in cui la presenza del genitore sia stregtatmnecessaria ( alunni portatori di handicap,...)
» la partecipazione dei genitori degli alunni potsgexe consentita alle seguenti condizioni:
- non dovra comportare oneri a carico del lwi@lell'lstituto;
- i genitori dovranno partecipare a tlgtattivita programmate per gli alunni;
- i genitori non dovranno risultare ditdido all'attivita didattica e culturale degli ahin
» E' assolutamente vietata la partecipazione di génesone ( parenti, amici, ecc. ) che non siano gli
accompagnatori designati.

3.4.4. Costi

» |l costo viene ripartito tra le famiglie degliunni che provvederanno a versare le quote sypagtale
intestato all'lstituto.

» Per particolari situazioni di disagio le ineagti valuteranno la forma di sostegno da appligéchiesta
al Comune, intervento delle altre famiglie, ricliéedi fondi al Consiglio d'Istituto.

3.4.5. Uscite in ambito comunale

Le uscite nell'ambito del Comune, anche a piedipsmnsentite a tutte le classi a condizione che:
* sia stata data comunicazione alla Direzione peet@ssaria autorizzazione;
* lavisita si esaurisca nell'ambito dell'orario ssbico;
* i genitori degli alunni siano stati preavvertitirfia per presa visione) dell'uscita e degli aspetti
organizzativi connessi;
» gli insegnanti di classe o sezione assumano eiraltitte le informazioni necessario a garantire la
sicurezza degli alunni.
. gli insegnanti si premureranno di acquisire cassescritto delle famiglie per queste uscite.
Le uscite nel Comune avvengono, di norma, a pipér; gli spostamenti dalle frazioni o per situazioni
particolari, & consentito I'uso dello scuokbcomunale, previa verifica di disponibilitd, consenso
dell’Amministrazione.

3.4.6._Deleghe

» |l Dirigente & delegato ad autorizzare tutte quekite guidate effettuate a piedi nel territoreomunale,
che saranno presentate nel corso dell'anno scolastDirigente per il rilascio dell'autorizzazie
verifichera la compatibilita di tali richieste c@programmazioni educativo didattiche.

» Le visite guidate che dovessero essere programimatgiunta al piano annuale, ed ai tempi non utili
per essere tempestivamente sottoposte alla detibaeadel Consiglio d'Istituto, potranno essere
autorizzate dal Dirigente verificata la compattilcon la programmazione didattica annuale. Nella
prima seduta successiva del Consiglio d'Istitdstésso prendera atto dell'operato del Dirigente.

3.4.7. Mezzo di trasporto privato

La scelta del mezzo di trasporto, dell'agenzidadiitta trasporti & effettuata dal Dirigente che, seguito
della comparazione delle tre offerte presentatie dagenzie o ditte di trasporto interpellate, seegl

guella complessivamente piu vantaggiosa.

All'agenzia o alla ditta vincitrice dell'appaltordalato l'incarico formale di garantire il trasmopeer le visite

d'istruzione. Verra scelta la ditta che effettudraervizio, ma anche la 2" in subordine per evalntu
indisponibilita del mezzo di trasporto scelto. Mdedlcelta verranno considerate oltre al prezzo #itqudel
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servizio offerto desumendolo dalle valutazioni &tfate dagli insegnanti al termine di ogni anndastico.

3.5. MODALITA PER GARANTIRE LA CONTINUITA EDUCATIVA

3.5.1 Ll'Istituto, nel rispetto delle norme vigentitarizza le seguenti attivita in merito alla coniia;

a) visita degli alunni di 5 anni della scuola dafanzia alle scuole primarie
dell'lstituto;

b) visita degli alunni delle classi 5" delle saiptimarie alle secondarie di I°
dell'lstituto;

¢) incontri tra insegnanti della scuola dell'infeae della scuola primaria e tra
insegnanti della scuola primaria e della secdadimprimo grado;

d) progetti di continuita.

3.6._ CRITERI PER L'ISTITUZIONE DI COMMISSIONI ALL' INTERNO DELLISTITUTO

3.6.1. Su proposta delle componenti del consiglio dtisd vengono istituite commissioni all'interno
dell'lstituto allo scopo di coordinare e verificdeeattivita didattiche ed educative, nonché i ekrv
forniti dalla scuola.

3.6.21l numero dei componenti puo variare , in base saipi ed alle modalita di funzionamento delle
commissioni stesse; i membri nominano, al lororimeun Presidente con l'incarico di coordinare i
lavori della commissione.

3.6.3 Gliincontri delle commissioni si svolgono data l'arco di tutto I'anno scolastico.
Il primo incontro, che ha fra i suoi scopi quellelld nomina del Presidente, viene convocato dal
Dirigente.
Ogni incontro deve essere certificato tramite &ssta di un verbale scritto che riporti I'ording de
giorno degli argomenti trattati e le decisioni agsy viene inviata copia agli enti o persone
direttamente coinvolte nelle discussioni dei pafitordine del giorno.

4. RAPPORTI CON IL TERRITORIO

4.1 MODALITA DI INTERVENTO DEGLI ESPERTI

A seguito di documentata richiesta da parte dedgele docente alla Direzione , puo essere autwozial
Dirigente l'intervento di un esperto purché l'argomo trattato sia parte integrante dei piano dddadegli
insegnanti.

L'intervento deve escludere oneri a carico delteiglie e deve essere di carattere occasionale,ucque
limitato nel numero di interventi.

4.2 CRITERI PER LA SCELTA DELL'ASSICURAZIONE

Per la scelta delle coperture assicurative, dowrassere richiesti n.3 preventivi a diverse sodeta
assicurazione, da sottoporre al Consiglio d'Isiittite deliberera entro la fine dell'anno in coesedcieta
incaricata di prestare le garanzie assicuratival peiccessivo anno scolastico.

Nella scelta verranno considerate, oltre al prezralle garanzie, la qualita del servizio offertguimibile
da esperienze dirette ed indirette.

4.3 SICUREZZA DEGLI EDIFICI E DEGLI SPAZI ESTE RNI ALLA SCUOLA

4.3.1. Regolamentazione dell’accesso ai loaddille persone estranee alla scuola
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La scuola durante I'orario delle lezioni deve rier@chiusa. Deve essere garantita la presenza di
personale non docente all'entrata principale pssilinzione delle opportune informazioni sull’identi
delle persone e sulle motivazioni della richiestaatesso.

4.3.2 Sicurezza ed efficienza degli edifici scotas

Il personale docente e non, tiene in costante wss@ne la sicurezza ed efficienza dei locali e
qualora si riscontrassero eventuali carenze, desgsare immediatamente informata la direzione ger |
successiva segnalazione al comune.

In ogni caso alla fine dell'anno scolastico il @sgabile della sicurezza evidenziera alla direzione
eventuali interventi di manutenzione ordinaria a,ma effettuarsi durante la pausa estiva.

4.3.3 _Commissione spazi

Al fine di formulare proposte all'ente competeintenodo articolato e completo potranno essere todsti
apposite commissioni regolamentate dal successintopt.5.1

4.4  DIVULGAZIONE MATERIALE DI INFORMAZIONE

Possono essere distribuiti agli alunni comunicazigpuscoli e materiale divulgativo della pubblica
amministrazione.
E' altresi consentita la distribuzione di materiaformativo proveniente da associazioni, entaosocieta
sportive affiliate ad organizzazioni riconosciuten sede sul territorio dell'lstituto.
Non potra essere distribuito materiale relativorézative di privati a scopo di lucro né quellgaite ai
genitori degli alunni.
Le iniziative non dovranno comunque richiedere gditirmativi anagrafici riguardanti le famiglie, teé
restituzione di alcun modulo attraverso l'orgarzrzae scolastica.
Il materiale oggetto di divulgazione, verra depatsitpresso la segreteria della direziono al fine di
a) verificare la rispondenza ai criteri di capsa;
b) provvedere alla distribuzione attraversceilgpnale scolastico.

45 MODALITA DI GESTIONE DELLE PROBLEMATICHE O RGANIZZATIVE

451 Gruppidilavoro
Sorgono da iniziative/esigenze emerse da: copgigiclasse, interclasse, intersezione, collegmedd,
consiglio d'istituto che ne stabiliscono:

a) il numero dei partecipanti, definiidfunzione dei compiti che dovranno essere svolti;
b) le modalita operative.
Il lavoro delle commissioni, verra riportato in &tici verbali, da consegnare alla direzione.

45.2 | Comitati

Nell'ottica di sostegno, collaborazione, o solueidlinproblematiche contingenti, i comitati sorgal@
iniziative dei genitori all'interno di un progetto.

La costituzione degli stessi, e' subordinata a cooazione scritta da inoltrarsi alla direzione.

Al loro interno nominano un referente quale trartigeil comitato stesso e gli organi collegiali.

4.6  MODALITA DI GESTIONE DEI CONTRIBUTI VOLONT ARI

4.6.1 Contributi dei Genitori

Qualora i fondi erogati dal ministero della pubalistruzione, non fossero sufficienti per l'actuidel
materiale didattico necessario, &€ data facoltaeaitgri ed ai loro rappresentanti, di effettuateeti
versamenti nel corso dell'anno scolastico.
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4.6.2 Contributi volontari

Il denaro versato da privati a beneficio della $gudeve essere introitato, con la specifica diaitel
destinatario ed eventualmente dello scopo di taleadione. Questo a tutela del loro corretto uso, e
conseguentemente della presa in carico, da palitandministrazione statale, di quelle attrezzatire

dovessero essere acquistate con tali fondi.

4.6.3 Iniziative umanitarie

La raccolta di fondi o altro materiale all'interdell'lstituto per iniziative umanitarie dovra troeauna
collocazione alliinterno delle attivita scolastichemgrammate, si indica come criterio di limitarei n
numero, massimo 2, le raccolte di fondi a carattenanitario durante I'anno scolastico.

4.6.4. Iniziative umanitarie rivolte ai genitori

Raccolte di fondi rivolte ai genitori degli alursiéll'lstituto sono ammesse, purché abbiano attameaiha
realta scolastica. L'incasso dovra essere versgimarmente al bilancio dell'lstituto con l'indicaze
causale. Dovra essere chiaramente espressa klibtata di adesione all'iniziativa, che in tuttiasi si

configurera come eccezionale.

ABROGAZIONI

Il presente regolamento abroga:
2. Il regolamento di Circolo della Direzione Dide#t approvato il 17-02-1997;

3. Il regolamento d'Istituto della scuola mediagrapato il 27-09-1996;
4. |l regolamento del consiglio d'Istituto dellaista media approvato il 20-05-1996.

NORME CONCLUSIVE
1. Decisioni assunte dal Dirigente Scolastico ottrastino con le norme del presente Regolamento,
verranno illustrate e motivate, se possibile, ah€glio di Istituto.
2. Per quanto non espressamente previsto dal peessgolamento, si rimanda a quanto stabilito da

leggi e normative scolastiche vigenti.
3. Ulteriori integrazioni potranno essere apporprtvia deliberazione del Consiglio di Istituto.



