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CISL SCUOLA COMO              
Corso di informatica di base: l’uso del computer, sistemi per la scrittura e Internet

L’uso della tecnologia informatica sta diventando sempre più importanti non solo per il lavoro ma anche per capire la cultura. 

L’“analfabetismo informatico”  ben presto diventerà un nuovo tipo di esclusione a livello conoscitivo, relazionale e lavorativo. 

Saper usare il PC è ormai  indispensabile per poter svolgere compiti particolari ed insieme lavorare meglio ed in modo  efficiente senza nulla togliere alla naturale creatività umana, ma per far questo è indispensabile conoscerne le potenzialità del PC e scegliere quale utilizzo se ne vuole fare.

L’iniziativa che la Cisl Scuola di Como vuole offrire a titolo gratuito ai propri iscritti,(è richiesto un contributo di  € 10  per materiale di consumo) è tesa ad offrire a tutto il personale della scuola, docenti e ATA, competenze utili per un approccio pratico ed indispensabile all’uso delle nuove tecnologie che sempre più vengono richieste in ambito scolastico.

Il corso prevede i seguenti moduli:

1) introduzione al mondo dell’informatica in generale con le nozioni di base sul PC e le periferiche :

a. mouse

b. tastiera

c. stampante

d. sistemi di memorizzazione esterni 

2) il sistema operativo Windows e le sue caratteristiche e componenti principali

a. analisi e soluzione dei principali problemi che si possono verificare con l’uso del PC

3) la video scrittura attraverso l’uso di Word 

a. conoscenze di base di Word e le sue principali caratteristiche

b. principali azioni di formattazione di una pagina scritta -a titolo di esempio-

i. copia/incolla, taglia/incolla

ii. ingrandire e diminuire il carattere di un testo

iii. costruire semplici tabelle 

4) l’accesso ad Internet  e alla posta elettronica

a. Internet e le sue caratteristiche

b. la posta elettronica, la sua gestione e la creazione di un proprio account  -indirizzo mail personale- 

NOTE ORGANIZZATIVE

La Cisl Scuola ha intenzione di proporre lo stesso corso in tre in singole strutture territorialmente ubicate a 

Como,  con il seguente calendario:               ottobre 15 e 22/novembre 5 e 12 

                                          presso ISIS “Ripamonti” via Belvedere 18  dalle ore 14.30 alle ore 18.30

Erba                              -mese di gennaio/febbraio- le date verranno comunicate -

Mariano Comense     – febbraio/marzo- le date verranno comunicate -
Il corso avrà la durata di 16 ore articolate in quattro momenti di quattro ore ciascuno.

Le lezioni si svolgeranno il sabato pomeriggio dalle ore 14.30 alle ore 18.30 in luogo che verrà comunicato. Il numero di iscritti non potrà superare le postazioni multimediali che saranno a disposizione nelle singole strutture per cui si procederà a raccogliere le iscrizione- tramite modulo allegato- nell’ordine in cui perverranno alla Cisl Scuola di Como tramite fax -031301110 - o mail cislscuola@ust.it
[image: image2.jpg]


CISL SCUOLA COMO
Corso di informatica di base:

 l’uso del computer, sistemi per la scrittura e Internet

Modulo d’iscrizione  

-da inviare via fax allo 031301110 o mail cislscuola@ust.it-

Io sottoscritta/o__________________________________________________

Iscritto alla Cisl Scuola con tessera n°______________________________

Telefono________________________________

Residente in _____________via_________________________________n°___

* chiedo di essere ammessa al corso gratuito di informatica di base  organizzato e gestito dalla Cisl Scuola  nel territorio di   

COMO        ottobre 15 e 22/novembre 5 e 12    dalle ore 14.30 alle ore 18.30    
                                               presso  ISIS “Ripamonti” via Belvedere 18  

MARIANO COMENSE            (luogo e date da definirsi)

ERBA        

             (luogo e date da definirsi)

Firma











__________________

Data_________________________

Il corso, per ragioni legate alla disponibilità di PC nelle aule di informatica, è a numero chiuso e le iscrizioni vengono accettate nell’ordine di ricezione.

(Ris. all’Uff. -n° progressivo di ricezione ______)

